
e-WELCOME PACK
La primera impresión cuenta
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Acelera la 

incorporación 

del nuevo 
trabajador.  
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Ofrece una 

bienvenida 

estructurada y 

fácil de ejecutar.   



OPTIMIZA TIEMPO Y REALIZA UN SEGUIMIENTO CONTINUO DE LA FORMACIÓN 

	
CAMPUS 
CORPORATIVO
ON-LINE

REPOSITORIO
MATERIAL 
CORPORATIVO

IMPACTO EN EL 
RENDIMIENTO 
INCIAL
ORIENTA, COMUNICA

CONTACTO CON 
RECURSOS 
HUMANOS

01 02

01 02

EMPRESA

TRABAJADOR

PUNTO DE 
CONEXIÓN ENTRE 
OFICINAS Y 
DEPARTAMENTOS

03



Bienvenida y punto de encuentro
¿Qué hago yo aquí?
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BIENVENIDA

DOCUMENTACIÓN 
DE 
INCORPORACIÓN 
Y CONTACTOS DE 
REFERENCIA

01
1. PRESENTACIÓN
BIENVENIDA A LA EMPRESA

2. RESPONSABLES
PERSONAS RESPONSABLES, RRHH Y ENCARGADOS

3. CHECKLIST
DOCUMENTOS CLAVE PARA LA INCORPORACIÓN

¡EN MARCHA!
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Información corporativa
Quiénes somos
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LA EMPRESA

ORIENTAR AL 
TRABAJADOR EN 
EL GLOBAL DE LA 
ORGANIZACIÓN

02

NUESTRA EMPRESA Y 
SUS OBJETIVOS

1. HISTORIA Y 
EVOLUCIÓN

INFORMACIÓN DE 
INTERÉS

2. MISIÓN Y  
VALORES

DAR A CONOCER LOS 
PRODUCTOS Y SERVICIOS A 

OFRECER

3. PRODUCTOS Y 
SERVICIOS

NOTICIAS, EVENTOS...

4. RESPONSABILIDAD 
SOCIAL

ROLES Y 
DEPARTAMENTOS

5. ESTRUCTURA 

PLANO DE SERVICIOS Y 
DEPARTAMENTOS

6. LOCALIZACIÓN



Puesto de trabajo
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TRABAJO

CALENDARIO, 
HORARIOS, 
NORMAS...

03
1. OBJETIVOS DEL DEPARTAMENTO

2. RESPONSABLES Y MENTORES

3. DIRECTORIO
TELÉFONOS Y CORREOS ELECTRONICOS

4. CALENDARIO
HORARIOS, DIAS LABORALES, EVENTOS, PERMISOS, ..

5. PLAN DE FORMACIÓN

6. NORMAS DE LA EMPRESA



Plan de formación
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PLAN DE

PREVENCIÓN 
DE RIESGOS 
LABORALES, 
MEDIAMBIENTE, 
COMPILANCE 
LEGAL, 
FORMACIÓN 
ESPECIFICA 
DEL PUESTO 
DE TRABAJO, 
PRODUCTOS, 
SERVICIOS

04

FORMACIÓN

agenda plan de formación

METODOLOGÍA VALIDADA

CURSOS DE 
PREVENCIÓN 
DE RIESGOS 
LABORALES

01
CURSOS 
SALUD, 
HIGIENE Y 
MEDIO 
AMBIENTE

02

COMPILANCE
> PROTECCIÓN DE DATOS
> CORRUPCIÓN
> IGUALDAD DE GENERO
> TRANSPARENCIA LEGAL

03
FORMACIÓN 
ESPECÍFICA

> PUESTO DE TRABAJO
> PRODUCTOS
> SERVICIOS

04
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